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Sorumlu İş akış adımları İlgili dokümanlar 

 
İlgili Birim 

 

 

 

 

 

Satın Alma Şube 

Müdürü 

 

 

 

 

 

 

Satın Alma Personeli 

 

 

 

 

 

Satın Alma Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Satın Alma Personeli 

 

 
 

 

 

Taşınır Kayıt Yetkilisi 

 

 

 

 

Avans Mutemet 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                   Evet                                                            Hayır 

 

                                                  

 

 

 

  

  

  
 

 

 

 

 

 

         Evet  Hayır 

 

  

 

 

  

 

                 

 

 

 

                

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ödeme Evraklarının 

SGDB Sistem Üzerinden 

Gönderilmesi 

 

Ödeme Evraklarının 

Gerçekleştirme Görevlisine 

iade edilmesi 

Avans Açma Ödeme Emri Belgesi düzenlenir. 

Avans ve kredi talebi gelir 

Ödenek Kontrolü 

Onay Alma ve Avans 

/Kredi Mutemedi 

görevlendirilmesi yapılır 

Ödenek talep 

edilir. 

Mal malzeme veya hizmet teslim alınması 

Avansa ait evraklar idareye teslim edilir. 
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Avans Mutemet 

Personeli 
 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

                  

 

 

 

               

 

  

  

 

    Evet  Hayır 

 

  

 

 

 

 

  
 

 

 

 

ONAYLAYAN 

 

 

Ödeme Evraklarının 

SGDB Sistem Üzerinden 

Gönderilmesi 

 

Ödeme Evraklarının 

Gerçekleştirme Görevlisine 

iade edilmesi 

Avans artığı ve damga vergisi SGDB hesabına 

yatırılır. 

Avans kapama işlemi yapılır. 


