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Sorumlu İş akış adımları İlgili dokümanlar 

 

 

 

İlgili Birim 

 

 

 

 

 

İşin Uzmanı 

 

 

 

 

 

Satın Alma İhale Personeli 

 

 

 

 

Satın Alma İhale Personeli 

 

 

 

 

 

 

Satın Alma Şube Müdürü 

 

 

 

 

 

Satın Alma İhale 

Personeli 

 

 

 

 

 

Satın Alma İhale 

Personeli 

 

 

 

Satın Alma İhale 

Personeli 

 

 

 

 

Satın Alma İhale 

Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

                                                 

 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

    Evet                                                     Hayır  

        

 

 

 

 

      
 

 

 

 

                       
 

 

 

  

                                    
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İlgili kanun, varsa akış 

sürecinde kullanılacak form, 

belge vb. yazılır. 

 

 

 

Teknik Şartname Hazırlanması 

İhtiyaç Talep Formu 

Ödenek Kontrolü  

EKAP Üzerinden İhale 

Dokümanın oluşturulması ve 

Onayı 

Ödenek Talep 

Formunun 

Düzenlenmesi  

Yaklaşık Maliyet Hazırlanması 

 

Rektörlük Makamı Ön İzin Oluru 

İhale İlanının Kamu İhale Kurumu 

ve Basın İlan Kurumunda 

Yayımlanması 

İhale Komisyonun Oluşturularak 

İhale Dosyasının Tebligatı ve EKAP 

Üzerinden Kayıt Edilmesi 

EKAP üzerinden İhale Onay 

Belgesinin Düzenlenmesi ve e-

imzaya sunulması 
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Satın Alma İhale Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

Satın Alma İhale Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İhale Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

İhale Komisyonu 

 

 

 

 

 
İhale Komisyonu 

 

 

 

 

 

 

 
Satın Alma İhale Personeli 

 

 
 

 

Strateji Geliştirme Daire 

Başkanlığı 

 

 

 

 

Satın Alma İhale Personeli 

 

 

 

 

 

 

  

                  

 

 

 

  

                          Evet                                                   Hayır           

 

  

 

 

 

 

                                                       

                    

 

 

 

                                                

 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

   

 

 

 

 

  

                        

 

 

 

                      

 

 

                        

                                                 

 

 

 

İhale ilanı ya da 

dokümana itiraz var mı? 

Zeyilname Yapılır/ 

İtiraz Reddedilir 

EKAP Sisteminden 

Tekliflerin Açılması 

EKAP Sistemden Tekliflerin 

Açılması 

Tekliflerin İncelenmesi ve 

EKAP üzerinden teklif 

değerlendirme işlemlerinin 

yapılarak 1. Oturum ve 2. 

Oturum kayıtlarının 

tamamlanması 

Tekliflerin İncelenmesi ve 

EKAP üzerinden teklif 

değerlendirme işlemlerinin 

yapılarak 1. Oturum ve 2. 

Oturum kayıtlarının 

tamamlanması 

 

Komisyon kararının 

hazırlanarak EKAP 

üzerinden elektronik 

ortamda imzaların 

tamamlanması 

Komisyon kararının 

hazırlanarak EKAP 

üzerinden elektronik 

ortamda imzaların 

tamamlanması 

 

Komisyon kararının EKAP 

üzerinden tebliğ edilmesi 
Komisyon kararının EKAP 

üzerinden tebliğ edilmesi 

 

Parasal Limitler Sınırında 

ise Ön Mali Kontrolün 

Yapılması 

Parasal Limitler Sınırında 

ise Ön Mali Kontrolün 

Yapılması 

 

Sözleşmeye Davet EKAP 

üzerinden tebliğ edilmesi 

Sözleşmeye Davet EKAP 

üzerinden tebliğ edilmesi 
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Satın Alma İhale Personeli 

 

 

 

 

 

 

Muayene Kabul Komisyonu 

 

 

 

 

 
Taşınır Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Harcama Yetkilisi 

 

 

 

 

 

 

İlgili Birim 

 

                                                                        

 

 

 

                   

  
 

 
                                                         

  

 

                      

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 Evet Hayır 

 

ONAYLAYAN 

 

 

 

EKAP Üzerinden Sonuç 

İlan Formunun 

Yayımlanması 

 

EKAP Üzerinden Sonuç 

İlan Formunun 

Yayımlanması 

Muayene Kabul Komisyon 

İşlemlerin Yapılması 

Muayene Kabul 

Komisyon İşlemlerin 

Yapılması 

Mal Alım İse Taşınır 

İşlem Fişinin 

Düzenlenmesi 

Ödeme Evraklarının 

SGDB Sistem 

Üzerinden 

Gönderilmesi 

Mal Alım İse Taşınır 

İşlem Fişinin 

Düzenlenmesi 

Birim Ön Mali Kontrol 

Listesi Hazırlandı mı? 

Ödeme Evraklarının 

Gerçekleştirme 

Görevlisine iade 

edilmesi 


